COPIA

Guatemala, 31 de julio de 2014

Sefior

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

5u Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimero 1052-2014, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 361-2014, correspondiente al mes de julio del afio 2014. Para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B” nimero 00058.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se llevd el control de la documentacion que ingresa y egresa de la Direccion de
Infraestructura Fisica.

2. Se brindd Asesoria referente a temas de procedimientos y plazos relacionados con
la Ejecucion de Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica y el seguimiento
correspondiente.

3. Se conformaron, revisaron y analizaron los expedientes que se trasladan de la
Direccion de Infraestructura Fisica a la Direccién General del Deporte y la
Recreacién que posteriormente seran trasladados a la Jefatura de Compras para
ser publicados como eventos de Licitacion y Cotizacion segin corresponda,
regulados por la Ley de Contrataciones del Estado.

a. Construccion de Instalaciones Deportivas y Recreativas, Aldea El Jocatillo, Villa
Canales, Guatemala

b. Construccién de Instalaciones Deportivas y Recreativas, Aldea Caliaj, Municipio
de Tecpan Guatemala, Chimaltenango

c. Construccién de Instalaciones Deportivas y Recreativas, Aldea Cruz de Santiago,
Municipio de Tecpan Guatemala, Chimaltenango

d. Construccién de Instalaciones Deportivas y Recreativas, Colonia Iximcheg,
Municipio de Tecpan Guatemala, Chimaltenango

e. Construccién de Cancha Polidepartiva, Caserio La Torera, Aldea Santa Gertrudis,
Agua Blanca, Jutiapa

4. Se elaboraron oficios para diferentes entidades internas y dar respuesta a
gestiones del Viceministerio del Deporte y la Recreacion y de la Direccion General

del Deporte y la Recreacion.



5. Se recopild informacién requerida por entidades publicas como Contraloria
General de Cuentas, referente a Examenes Especiales de Auditoria y Congreso de
la Republica, competentes a esta Direccidn.

6. Se brindd asesoria Legal en materia aplicable a los casos concretos de la Direccion
de Infraestructura Fisica.

7. Se establecieron mecanismos para determinar los procesos que se deben llevar en
conjunto con las Delegaciones de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

8. Control y Optimizacién de Procesos Internos de la Direccion de Infraestructura
Fisica respecto a la creacion e implementacién de capacitaciones y mecanismos
alternos para dotacidn de recursos del personal.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se digitalizo y dio el seguimiento correspondiente a cada uno de los documentos
ingresados y egresados de la Direccion de Infraestructura Fisica.

2. Se determinaron los plazos posibles de los procesos referentes a proyectos,
tiempos criticos y procedimientos a realizar en cada una de las etapas
correspondientes.

3. Se remitieron 5 expedientes para proximamente ser publicados en el portar de
Guatecompras.

4. Se remitieron a entidades requirentes oficios de respuesta de informacion
trasladada a esta Direccién.

5. Se resolvid y dio tramite a requerimientos internos, por medio de la elaboracién de
oficios para diferentes departamentos, diputados y alcaldes.

6. Se asesoré en materia de la Ley de Contrataciones del Estado, para llevar a cabo
los procedimientos y conformacién de expedientes para eventos de licitacion.

7. Se determinaron los procesos en conjunto que se llevardn a cabo para dar
cumplimiento a cabalidad a lo establecido por la ley referente a los proyectos que
se gestionan en esta Direccidn.

8. Actualmente se encuentra gestién la adquisicion de insumos y la organizacion y
coordinacién de capacitaciones para el personal de esta Direccion.
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